Государственная услуга – предоставление путевок детям, находящимся в трудной жизненной ситуации, в организации отдыха детей и их оздоровления и оплата полной стоимости питания в ДОЛ с дневным пребыванием.

Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Предоставление в УСЗН документов, необходимых для получения путевки в ДОЛ, оплаты полной стоимости питания в ДОЛ с дневным пребыванием осуществляется законным представителем ребенка либо руководителем специализированного учреждения для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации.
 Для предоставления государственной услуги:

 законные представители детей представляют в УСЗН:

а) заявление на получение ребенку путевки в организацию отдыха и оздоровления либо на оплату полной стоимости питания детей в ДОЛ с дневным пребыванием;
б) документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка;

в) документ, подтверждающий полномочия законного представителя (за исключением родителя);

г) свидетельство о рождении (на ребенка, достигшего 14 летнего возраста – паспорт);

д) справку о зарегистрированных в жилом помещении с ребенком (далее – справка о зарегистрированных гражданах), в случае если данные сведения не находятся в распоряжении органа местного самоуправления.
В случае отсутствия возможности предоставления указанной справки состав семьи, в которой проживает ребенок, нуждающийся в оздоровлении, подтверждается актом обследования материально-бытовых условий проживания семьи (далее - акт), составленным специалистами ОСЗН;

е) справки о размерах всех получаемых членами семьи ребенка, нуждающегося в оздоровлении, доходов в денежной и (или) натуральной форме за 3 последних календарных месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, за исключением сведений, указанных в п. 2.7. настоящего Регламента, и выплат, осуществляемых управлением социальной защиты населения по месту проживания ребенка;

ж) граждане, ставшие безработными, представляют копию трудовой книжки.

Размер дохода в случаях, когда отсутствует возможность подтвердить документально какие-либо виды доходов заявителя (членов семьи ребенка), в том числе алименты, получаемые членами семьи на основании соглашения об уплате алиментов между родителями, доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства, а также доходы от иной деятельности, заявитель указывает самостоятельно в расписке, которую прилагает к заявлению.
Справки, подтверждающие доходы граждан за расчетный период, должны содержать: помесячные сведения обо всех выплатах, предусмотренных трудовым законодательством и системой оплаты труда;

сведения о периоде, за который приходятся выплаты;

дату выдачи;

исходящий регистрационный номер документа;

штамп; 

для гражданина, работающего у индивидуального предпринимателя или иного физического лица – фамилию, имя, отчество, место жительства и данные документа, удостоверяющего личность (индивидуального предпринимателя или физического лица);

подпись руководителя организации или иного уполномоченного лица;

печать (наличие печати у индивидуального предпринимателя не является обязательным).
В случае, если для предоставления путевки в ДОЛ, оплаты полной стоимости питания в ДОЛ с дневным пребыванием необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при подаче заявления заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие согласие указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, согласие на направление УСЗН запросов в органы, организации, участвующие в предоставлении путевок в ДОЛ, оплаты полной стоимости питания в ДОЛ с дневным пребыванием, в целях получения сведений, необходимых для предоставления путевок в ДОЛ, оплаты полной стоимости питания в ДОЛ с дневным пребыванием, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в УСЗН по форме согласно приложению № 7 к административному регламенту.
Справки, указанные в настоящем пункте, должны быть получены законными представителями ребенка не ранее, чем за месяц до даты обращения за получением путевки в ДОЛ либо за оплатой полной стоимости питания в ДОЛ с дневным пребыванием.

Заявление и вышеуказанные документы могут быть направлены законным представителем ребенка в ОСЗН на бумажном носителе по почте либо в форме электронного документа (с последующим представлением оригиналов документов) через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области в сети Интернет по адресу: http://www.gosuslugi.ru/, через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области в сети Интернет по адресу: http://www.gu.amurobl.ru/.

Заявления и документы, предусмотренные подпунктами 1-2 настоящего пункта, могут быть поданы гражданами либо их представителями в МФЦ.
 УСЗН, в соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ не вправе требовать от заявителя:

предоставление документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, и настоящим административным регламентом;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги за исключением документов, указанных в части  6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ), а также документов, выдаваемых по результатам оказания услуг, указанных в части 1 статьи 9 Закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Иностранные документы должны быть легализованы в соответствии с действующим законодательством и переведены на русский язык. 

Законный представитель ребенка дополнительно может представить иные документы, подтверждающие трудную жизненную ситуацию, которые, по его мнению, имеют значение для вынесения решения о предоставлении государственной услуги.

Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

а) документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи  должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;

б) тексты документов написаны разборчиво;

в) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных  исправлений;

д) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае не соответствия указанным требованиям представленные заявителем документы не подлежат приему.

Копии документов, незаверенные нотариально, представляются с предъявлением оригинала.

Сотрудник ОСЗН, в должностные обязанности которого входит принятие документов от заявителей, снимает с них копии, заверяет их подлинность, осуществляет правовую оценку представленных документов.

В случае направления заявления и всех необходимых документов по почте днем подачи считается дата поступления документов в ОСЗН. 
В случае направления заявления и всех необходимых документов форме электронного документа через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Амурской области днем подачи считается дата представления оригиналов документов.

Документы, могут быть поданы гражданами либо их представителями в МФЦ. При этом днем обращения за путевкой считается дата подачи в МФЦ заявления и всех необходимых документов.
Копии документов при личном обращении представляются заверенные в установленном действующим законодательством порядке либо с оригиналом. 

 Перечень документов, необходимых  для предоставления государственной услуги, которые  находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги
По собственной инициативе заявителем в дополнение к документам,  в УСЗН могут быть представлены:

1) справка о зарегистрированных гражданах, находящаяся в распоряжении органа местного самоуправления;

2) справка о размере денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством); 
3) документы, предусмотренные налоговым законодательством  РФ в зависимости от избранной индивидуальными предпринимателями системы налогообложения, подтверждающие размер полученных доходов от предпринимательской деятельности;

4) налоговую декларацию;
5) справка территориального учреждения службы занятости, подтверждающая отсутствие выплаты или размер получаемых всех видов пособий по безработице и других выплат безработным, - для граждан, имеющих статус безработных.

 Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов от законного представителя ребенка являются:

предоставление неполного пакета документов, указанных в подпункте;

отсутствие каких-либо сведений или наличие недостоверных сведений в документах, представленных законным представителем ребенка;

несоответствие представленных документов установленным требованиям.
Специалист уведомляет законного представителя ребенка о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении путевки в ДОЛ либо оплаты полной стоимости питания в ДОЛ с дневным пребыванием, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и возвращает документы обратно. Факт обращения законного представителя ребенка, руководителей специализированных учреждений для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, фиксируется в журнале регистрации устных обращений граждан, в котором делается пометка о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении путевки в ДОЛ либо оплаты полной стоимости питания в ДОЛ с дневным пребыванием.

Специалист обязан рекомендовать законному представителю ребенка (руководителям специализированных учреждений для несовершеннолетних) срок для устранения недостатков.
 Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги законному представителю ребенка являются:

а) представление заявителем не всех документов;

б) предоставление заявителем неполных и (или) недостоверных сведений о составе семьи ребенка, доходах членов семьи ребенка;
в) превышение размера среднедушевого дохода семьи ребенка над величиной прожиточного минимума, установленной в Амурской области на дату обращения заявителя. 
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение путевки в организацию отдыха и оздоровления, на оплату полной стоимости питания в ДОЛ с дневным пребыванием 

	Руководителю ОСЗН

	по

	(город, район)

	от 
	

	
	(фамилия, имя, отчество, год рождения заявителя)

	проживающего по адресу

(указать контактный телефон)
	

	

	документ, удостоверяющий личность
	серия
	
	номер
	
	дата выдачи
	

	
	кем выдан
	

	
	

	
	                              ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	Прошу предоставить путевку моему ребенку (детям) в детское оздоровительное учреждение, оплатить полную стоимость питания в ДОЛ с дневным пребыванием (нужное подчеркнуть)

	

	(указать вид детского оздоровительного учреждения: санаторий, загородный лагерь)

	на период с                                                 по                                                 2011 г.

	

	Сведения о детях, нуждающихся в отдыхе и оздоровлении (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	

	1

	2

	3

	.Сведения о семье

	Статус члена семьи
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Место работы, учебы
	Вид дохода
	Размер, руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	К заявлению прилагаю следующие документы
	1

	
	2

	
	3

	
	4

	
	5

	Я даю согласие на обработку в установленном порядке моих персональных данных.

Достоверность сведений подтверждаю.



	Дата
	
	
	Подпись 
	


_____________________________________________________________________________

Отрывной талон к заявлению
	Дата приема заявления _____ __________20 __
	

	Порядковый номер в журнале регистрации обращений граждан  __________________

	Перечень документов, принятых с заявлением
	

	
	

	
	

	
	

	Фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего заявление
	____________________________
	Подпись _________________


