Для назначения ЕСВ гражданином, его законным представителем, (доверенным лицом)  в ГКУ-УСЗН представляются:

1) заявление о назначении ЕСВ
2) документ, удостоверяющий личность гражданина и подтверждающий его регистрацию по месту жительства (пребывания);

3) документ, подтверждающий право гражданина на меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

4) справку о количестве лиц, зарегистрированных в жилом помещении совместно с заявителем (далее – справка о зарегистрированных лицах) в случае если данные сведения не находятся в распоряжении органа местного самоуправления; 

5) документ, содержащий сведения о размере занимаемой заявителем площади жилого помещения, за исключением правоустанавливающих документов на жилое помещение, права на которое зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

6) документы, подтверждающие родственные отношения с заявителем совместно проживающих лиц (представляются в случае если меры социальной поддержки заявителя распространяются на членов его семьи);

7) документ, содержащий сведения о перечне жилищно-коммунальных услуг, которыми пользуется заявитель (квитанции об оплате жилого помещения и коммунальных услуг или выписка из лицевого счета на жилое помещение);

8) документ, подтверждающий наличие в занимаемом жилом помещении печного либо автономного отопления (представляется в случае если гражданин претендует на получение мер социальной поддержки по оплате твердого топлива или автономного отопления);

9) документ, подтверждающий факт проживания гражданина в жилом помещении (свидетельство о регистрации по месту пребывания, договор найма жилого помещения, справка жилищного или жилищно-строительного кооператива, договор купли-продажи, мены, дарения, технический паспорт, домовая книга, за исключением правоустанавливающих документов на жилые помещения, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним) (представляется в случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность гражданина, отметки о регистрации по месту жительства);

12) документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия действовать от имени гражданина (представляются в случае подачи заявления представителем).
Граждане, имеющие право на меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг без ограничения нормативами потребления (например, инвалиды), имеют право на перерасчет размера ЕСВ исходя из фактически понесенных гражданином расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

Основанием для начала административной процедуры является поступление в ГКУ-УСЗН от гражданина  (либо представителя) заявления о перерасчете ЕСВ с документами, подтверждающими фактически понесенные гражданином расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг за все месяцы истекшего полугодия, в которых гражданин получал ЕСВ. 

